附件2

大会注意事项

1、各位代表和列席代表请按开会通知和大会日程要求，准时入场参会，不得迟到；
[bookmark: _GoBack]2、在会议期间原则上不得请假，请提前做好安排。有极特殊情况不能参会者，须提交请假申请，部门领导、代表团团长、主管校领导分别审批签字后交大会主席团主席（学校党委书记）审批，交工会备案，同意后方可离会。各部门领导和代表团团长要高度重视，切实负起责任，保证参会人员数量符合法定程序；
3、各代表团团长按指定地点组织本团代表、列席代表讨论；
4、会场保持安静，手机静音，不得吸烟；
5、要求所有与会人员着正装，佩戴校徽。
